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문헌정보학과 대학생 인턴십 실습 계획

 □ 개     요

   ❍ 기    간: 2023. 4월 ~ 10월중 [실습기간 약3주]
 ➤ 도서관 휴관일에 따른 토요일 근무 포함

   ❍ 대    상: 문헌정보학과 재학생
   ❍ 실습인원: 월별 최대 4명

 □ 실습 일정

구 분 구  분 요 일 주요 실습 내용

1주차

정보도서관 화, 수

- 어린이집 견학프로그램 운영
- 도서정리 업무 실습
- 독서 프로그램 기획 및 운영
- 인스타그램 홍보 및 기획

음악도서관 목,금,토
- 북스테이지 및 뮤직스테이지 업무 실습
- 음악도서관 비도서분류 안내
- 음악감상프로그램(오디오룸, 뮤직홀) 운영 실습

2주차

과학도서관 화, 수

- 자료제공 서비스(상호대차 프로세스 이해)
- 사서컬렉션 프로그램 홍보물 제작
- 과학분야 특화서비스 실습
  (어린이과학체험실, 의정부천문대)

미술도서관 목,금,토

- 사서컬렉션 실습
- 정기간행물 및 도서정리
- 전시관 기획전시 운영 실습
- 도서관 프로그램 실습

3주차

가재울도서관 월, 화
- 자료실·공동서고 업무 및 자료정리 실습
- 문화전시코너 기획

영어도서관 수, 목
- 영어도서 분류법 소개
- 영어분야 사서컬렉션 소개 및 기획 실습

도서관정책팀 금 - 도서관 실습 마무리 (평가서 작성)

 □ 평가 방법

   ❍ [붙임 2] 평가양식에 따라 평가 후 해당 대학 송부 예정  
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붙 임 1  붙 임 1   상세 일정

일 자 구  분 실    습   내    용 담 당 자

1일차

정보도서관

 · 정보도서관 소개
 · 상호대차센터 안내
  - 상호대차 업무 전반 프로세서 이해
 · 문헌정보실 업무 실습
   - 도서대출관리시스템(알파스) 운용
   - 도서 선별 및 정리
 · 독서 프로그램 기획 및 운영
   - ‘의도한 책’ 기획, 운영 방법 이해
   - 다문화 및 정보취약계층 프로그램 운영 실습

이수연

2일차

 · 어린이 및 다문화자료실 업무 실습
   - 이용자 응대, 독서통장, 자료실 이용방법 설명
 · 어린이집 견학프로그램 운영
   - 견학 개요 및 프로세서 이해와 실습
 · 도서관 프로그램 홍보 및 기획
   - SNS, 보도자료, 시정소식지, 포스터 기획 및 홍보 절차 이해

이수연

3일차

음악도서관

 · 음악도서관 소개
 · 북스테이지 업무 실습
  - 자료 이용 안내 및 자료별 코너 소개  
  - 상호대차 입수 도서 배가 

이연희
김민선

4일차

 · 북스테이지 업무 실습
  - 도서 배가 및 간행물 정리 
 · 뮤직스테이지 업무 실습
  - 청음기기(CD플레이어, 턴테이블) 안내  

조소혜 
김민선 

5일차

 · 비도서분류법 소개
  - 장르 및 매체별 분류 기준 이해 
  - 음반 자료 MARC, 장비 및 배가 업무
 · 음악감상프로그램 운영 체험
  - 오디오룸, 뮤직홀 음향기기 세팅 
  - 선곡음악 재생 및 정리 

조소혜
양지훈

6일차

과학도서관

 · 과학도서관 소개
 · 자료제공 서비스 실습
  - 상호대차 제공 및 요청도서 처리
  - 무인반납도서 및 예약도서 처리
  - 반납도서 배가
 · 어린이과학체험실 프로그램 실습
  - 단체견학 프로그램(지구와환경, 4D, 모션샌드, 우주선 탑승 체험, 천체투영실)

정혜경
정미혜

7일차

 · 사서컬렉션 프로그램 홍보물 제작
  - 도서관 홈페이지 및 인스타그램 홍보물 제작 
 · 의정부천문대 프로그램 실습
  - 주간천체관측 프로그램(태양활동 설명, 태양관측) 

김덕훈
김상희
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일 자 구  분 실    습   내    용 담 당 자

8일차

미술도서관

 · 미술도서관 소개
  - 건립 배경, 공간 디자인 소개
  - 각 층별 특징 및 도서 배열 안내 
 · 전시관 운영 실습
  - 기획 전시 내용 소개
  - 관람객 안내

이인해
장예빈
유건우

9일차

 · 정기간행물 정리
  - 층별 정기간행물의 종류 및 신착 간행물 정리 
 ·  도서 정리
  - MARC 입력 실습
  - 장비작업
  - 반납도서 서가 배열
 · 사서컬렉션 기획
  - 사서컬렉션의 종류 및 기획 실습

이지연

10일차

 · 상호대차 실습
  - 신청도서 제공 처리 
  - 제공도서 반납 처리
 · 연계 프로그램 운영
  - 사서컬렉션 연계 프로그램 운영 기획
  - 전시 연계 프로그램 운영 기획

김대성
안민주

11일차

가재울도서관

 · 가재울도서관 소개
 · 자료실·공동서고 업무 실습
  - 베스트 서가 목록 선정 및 홍보물 제작
  - 공동서고 상호대차 신청 처리 및 자료 정배열

서아림

12일차

 · 자료정리 실습
  - 구입 도서 검수
  - MARC 구축 및 장비 작업
 · 문화전시코너(회벽시네마) 기획
  - 주제 도서 및 북트레일러 선정

최새록

13일차

영어도서관

 · 영어도서관 소개
  - 공간구성 및 각 층별 특징 안내
 · 영어도서 분류법 소개
  - 영어도서 5가지 분류법 안내 및 분류 실습   

신혜정

14일차

 · 영어분야 사서컬렉션 소개 및 기획 실습
  - 주제 및 관련 원서 선정과 홍보물 제작, 전시 
 · 영어 정기간행물 정리 실습
  - MARC 구축 및 장비 작업

김승지

15일차 도서관정책팀

 · 도서관 실습 마무리
  - 의정부시 공공도서관(6개소) 소개
  - 실습 소감문 작성 
  - 평가서 작성

박지영

  ※ 도서관 소개 ➠ 각 도서관 담당팀장
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붙 임 2 붙 임 2  평 가 서

인 턴 십 평 가 서

1. 전체적인 평가                          학번:           성명: 

평가 A B C D F

{내용기술}

2. 업무수행능력

평가 A B C D F

{내용기술}

3. 실습 태도

평가 A B C D F

{내용기술}

4. 근무 태도 

평가 A B C D F

{내용기술}

5. 기     타 

{내용기술}


