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성균관대학교
문헌정보학전공
홍길동

- 작성 규격: HWP(아래아한글) 혹은 Word로 작성
- 작성 분량: A4 15장 내외 (표지, 목차, 참고문헌은 분량에서 제외)
- 편집 용지: 용지 종류 A4, 용지 방향 세로, 여백 설정 [한글] 위 20mm, 아래 15mm, 왼쪽 30mm, 오른쪽 30mm, 머리말 15mm, 꼬리말 15mm
[Word] 위 35mm, 아래 30mm, 왼쪽 30mm, 오른쪽 30mm (Word에서 머리말과 꼬리말은 여백에 포함되며 각 15mm로 설정)
- 글자 모양: 글자체 신명조 혹은 바탕체, 소제목 폰트 크기는 12pt, 본문 내용은 11pt, 장평 100%, 자간 0%
- 문단 모양: 줄간격 200% (한글) 혹은 1.5 (Word), 여백 왼쪽, 오른쪽 0.0pt, 첫줄 보통, 문단 위 0.0pt, 문단 아래 0.0pt
- 표, 그림 삽입 가능하며 본문 분량에 포함
- 표지, 목차, 참고문헌은 반드시 포함해야 하며 분량에서 제외
- 파일명 작성법: 학번_이름.hwp 또는 학번_이름.docx

